Municipio de Santo Expedito

Estado de Sao Paulo
Avenida Bario do Rio Branco 1° 472 - CEP 19190-000 - Fone/Fax (18) 3267-1121
CNPJ: 46.439.113/0001-99

REGIMETO INTERNO
DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO (COMTUR)

TITULO |
CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Artigo 1° - O CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO — COMTUR, criado pela Lei n°
1.540, de 16 de maio de 2016, orgdo de carater deliberativo e consultivo para
assessoramento da municipalidade em questdo referente ao desenvolvimento
turistico da cidade de Santo Expedito.

Paragrafo unico — O Conselho Municipal de Turismo sera designado pela sigla
COMTUR para todos os efeitos legais.

CAPITULO Il
DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO — COMTUR

SECAO |
CONSTITUICAO E POSSE

Artigo 2° - O COMTUR é constituido por 13 (treze) membros titulares e seus
respectivos suplentes na mesma proporcao, sendo:

| - 04 (quatro) representantes do Poder Publico Municipal, nas respectivas areas de
turismo, cultura, meio ambiente e educacéo;

Il — 04 (quatro) representantes da iniciativa privada dos respectivos setores de
hospedagem, alimentag&o, comércio e receptivo turistico;

[l — 05 (cinco) representantes das organizacdes da sociedade civil.

Artigo 3° — Os membros que compbem o COMTUR serdo empossados pelo
Executivo Municipal, para um mandato de 02 (dois) anos, admitindo uma prorrogacao.

SECAOQ I
LICENCA E VACANCIA
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Artigo 4° - O conselheiro podera licenciar-se para:
| — Tratar da saude e;
Il — Tratar de interesse particular.

Paragrafo unico — A licenca sera concedida pelo plenario a Requerimento Justificado
do Interessado.

Artigo 5° - O suplente serd empossado pelo Presidente do COMTUR quando a
licenca concedida for por periodo superior a 120 (cento e vinte) dias.

Paragrafo Unico. Os Suplentes terdo direito a voz mesmo quando da presenca dos
titulares, e, direito a voz e voto quando da auséncia do titular.

Artigo 6° - A vacancia dar-se-a em razdo de morte, rendncia ou exclusao.

Paragrafo unico. Em caso de vacancia, o suplente de conselheiro sera empossado
pelo Presidente do COMTUR e completard o tempo restante do mandato do titular
sucedido.

Artigo 7° - A excluséo de conselheiro podera ocorrer quando:

| — O conselheiro ndo comparecer no periodo de 01 (um) ano, a 03 (trés) reunides
consecutivas ou 05 (cinco) alternadas, sem justificativas;

Il — O conselheiro insistir na utilizacdo de expressdes descorteses ou injuriosas;
Il — O conselheiro persistir em temas ja tratados e deliberados pelo Plenério;

IV — A entidade ndo cumprir mais os critérios previstos para o cadastramento dos
segmentos no COMTUR, previstos neste regimento.

Paragrafo unico. A exclusao sera deliberada pelo Plenario.

CAPITULO 1lI
DO FUNCIONAMENTO
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Artigo 8° - O Conselho reunir-se-a em sessao ordinaria mensal, com calendario anual
previamente definido por seu colegiado, presente a maioria de seus membros, ou
qualquer tempo em sessado extraordinaria, sempre que convocada por seu Presidente
ou por, no minimo, 1/3 de seus membros, com antecedéncia de 07 (sete) dias uteis.

8§ 1° Se nado houver quérum minimo de metade mais um dos conselheiros para inicio
dos trabalhos, a sessao sera iniciada 30 (trinta) minutos apds o horario marcado, com
gualquer niumero de membros e seguira a programacéo de acordo com a pauta.

§ 2° A pauta das SessbOes Ordinarias devera ser encaminhada pela Secretaria
Executiva, aos membros, por qualquer meio habil, no prazo minimo de até 05 (cinco)
dias Uteis de antecedéncia, sob pena da ndo apreciacao dos itens propostos.

§ 3° A pauta das Sessfes Extraordinarias devera ser encaminhada pela Secretaria
executiva, aos membros, por qualquer meio habil, no prazo minimo de 24 (vinte e
guatro) horas de antecedéncia, sob pena da ndo apreciacdo dos itens propostos.

§ 4° Nenhuma sugestdo encaminhada ao COMTUR, deixara de ser pautada por mais
de 02 (duas) reunides ordinarias.

Artigo 9° — As reunides do COMTUR terdo a seguinte ordem de trabalho:

| — Na hora e local agendado, o Presidente ou seu representante fard a abertura da
reunido e dara inicio aos trabalhos;

Il — Leitura da ordem do dia, constando de discussao e deliberacdo de matéria em
pauta e a aprovacao de ata da reunido anterior;

[l — Assuntos de ordem geral.

8 1° Os pedidos de urgéncia deverdo ser apresentados ao Secretario Executivo antes
da abertura da sesséo.

8§ 2° Os assuntos oriundos do Gabinete do Prefeito, Departamentos e Setores da
Administracdo Municipal ou de qualquer outro 6rgdo publico, que requeiram
deliberacéo ou consulta do COMTUR serdo tratados com prioridade.

8 3° Poderéo ser convidados para participacdo nas reunides ordinarias do COMTUR,
as entidades ou mesmo as personalidades, desde que tenham um objetivo claro e
especifico constante na pauta da convocacao.
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§ 4° As reunides do COMTUR seréo publicas e o publico tera direito a voz desde que
a Presidéncia entenda pertinente a intervencédo, respeitando-se a autoridade, sem
prejuizo para o andamento dos trabalhos.

Artigo 10° - As decisbes do COMTUR, ressalvado o paragrafo unico deste artigo,
serdo tomadas por maioria simples de votos.

Paragrafo unico. O Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo — COMTUR
podera ser alterado pelo voto da maioria absoluta de seus membros em uma Unica
sessdo ou pela maioria simples dos membros presentes, em duas votacdes
alternadas, sendo pelo menos uma sessdo ordinaria e ratficado pelo Prefeito
Municipal, por meio de Decreto.

TiTULO Il
CAPITULO |
DOS ORGAOS DO COMTUR

Artigo 11 — S&o 6rgaos do COMTUR:
| — Plenario e;
Il — Diretoria Executiva.

CAPITULO Il
DO PLENARIO

Artigo 12 — O Plenario é 6rgao consultivo e deliberativo e soberano do COMTUR,
constituido por todos os conselheiros, com as seguintes atribuicdes:

| - Avaliar, opinar e propor sobre:

a) Diretrizes gerais de desenvolvimento turistico;

b) Plano diretor;

C) Convénios e consorcios, cujo objeto envolva matéria turistica;

d) Formulacdo e revisdo anual do Plano Municipal de Turismo que dara as
diretrizes e priorizar4 as acdes turisticas e os investimentos do Fundo Municipal de
Turismo - FUMTUR
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Il - Inventariar, diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informacdes de
interesse turistico do Municipio e orientar a melhor divulgacdo do que estiver
adequadamente disponivel,

lll - Programar e executar debates sobre os temas de interesse turistico para a cidade
e regido, assegurando a participacéo popular;

IV - Manter intercambio com as diversas Entidades de Turismo do Municipio ou fora
dele, sejam ou nao oficiais, para um maior aproveitamento do potencial local;

V - Propor resolugfes, instrugdes regulamentares ou atos necessarios ao pleno
exercicio de suas funcdes, bem como modificacbes ou supressdes de exigéncias
administrativas ou regulamentares que dificultem as atividades de turismo em seus
diversos segmentos;

VI - Propor programas e projetos nos segmentos do Turismo visando incrementar o
fluxo de turistas e de eventos para a Cidade;

VII - Propor diretrizes de implementacdo do Turismo através de 6rgdos municipais e
0S servicos prestados pela iniciativa privada com o objetivo de prover a infraestrutura
local adequada a implementacao do Turismo em todos 0s seus segmentos;

VIII - Promover e divulgar as atividades ligadas ao Turismo do Municipio participando
de feiras, exposicdes e eventos, bem como apoiar a Prefeitura na realizacéo de feiras,
congressos, seminarios, eventos e outros, projetados para a propria cidade;

IX - Propor formas de captagao de recursos para o desenvolvimento do Turismo no
Municipio, emitindo parecer relativo a financiamento de iniciativas, planos, programas
e projetos que visem o desenvolvimento da Inddstria Turistica em geral;

X - Colaborar com a Prefeitura e suas Secretarias nos assuntos pertinentes, sempre
gue solicitado;

Xl - Formar Grupos de Trabalho para desenvolver estudos em assuntos especificos,
com prazo para a concluséo dos trabalhos e apresentacéo de relatério ao plenario;

XIl - Sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploracdo de servigcos
turisticos no Municipio;

XIlI - Sugerir a celebracéo de convénios com Entidades, Municipios, Estados ou
Unido, e opinar sobre os mesmos quando for solicitado;

XIV - Indicar, quando solicitado, representantes para integrarem delegacdes do
Municipio a congressos, convencdes, reuniées ou quaisquer acontecimentos que
oferecam interesse a Politica Municipal de Turismo;
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XV - Elaborar e aprovar o Calendério Turistico do Municipio;

XVI - Monitorar o crescimento do Turismo no Municipio, propondo medidas que
atendam a sua capacidade turistica;

XVII - Analisar reclamacdes e sugestdes encaminhadas por turistas e propor medidas
pertinentes & melhoria da prestacdo dos servigos turisticos locais;

XVIII - Conceder homenagens as pessoas e instituicbes com relevantes servigcos
prestados na area de turismo;

XIX - Elaborar, alterar, reformar ou substituir o Regimento Interno do COMTUR;

XX — Deliberar sobre a exclusdo de membro do Conselho que nao houver
comparecido anualmente a 03 (trés) reunides consecutivas, ou a 05 (cinco) reunides
alternadas do Plenario, sem justificativa;

XXI — conceder licenga para afastamento aos Conselheiros;

XXIl — autorizar a criacdo de Camaras Técnicas;

XXIII — autorizar a criagdo de Comissdes Especiais;

XXIV — solicitar informacdes sobre assuntos pertinentes com as atividades do
COMTUR aos 6rgaos publicos ou a particulares;

XXV — zelar pelo exercicio das competéncias préprias do COMTUR;

XXVI — autorizar a expedicdo de requerimentos, indicacbes, mocdes e
recomendacodes;
XXVII — julgar recursos interpostos contra decisdes ou omissées do Presidente em

guestdo de ordem, representacao ou propositura de qualquer Conselheiro;
XVIII — aprovar o plano de agdo do COMTUR.

CAPITULO 1lI
DA DIRETORIA EXECUTIVA

Artigo 13 — A Diretéria Executiva é composta pelo Presidente, Secretario Executivo e
membros.
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§ 1° - O Presidente sera eleito por seus pares para um mandato de 02 (dois) anos.

| — compete ao Presidente:

a) Convocar e presidir as sessdes plenarias nos termos regimentais;

b) Interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno;

C) Mandar proceder a chamada verificando a presenca;

d) Dar conhecimento ao Plenario dos papéis, correspondéncias e proposicoes;

e) Conceder ou negar a palavra aos membros do Conselho, na forma regimental;
f) Anunciar a ordem do dia e submeter a votacdo a matéria nela contida,
intervindo para manter a ordem dos trabalhos ou suspendendo-os sempre que
necessario;

g) Proclamar o resultado das votacoes;

h) Decidir de plano questdes de ordem;

i) Receber e despachar as proposicoes;

)] Observar e fazer observar 0os prazos regimentais;

k) Determinar a publicacdo de informacdes, notas e quaisquer documentos que

digam respeito as atividades do COMTUR e devam ser divulgados;

1)

Justificar a auséncia dos Conselheiros as sessfes plenérias, mediante

requerimento do interessado;

m)
n)
0)
p)
a)
r
s)

Y

Executar as delibera¢ces do plenéario;

Dar andamento aos recursos interpostos;

Conceder ou negar a palavra a convidados, nos termos regimentais;

Resolver os caos omissos do Regimento Interno, “ad referendum” do plenario;
Representar o COMTUR em suas relacdes com terceiros;

Dar posse aos seus membros;

Designar Secretario Executivo, e Secretario Adjunto quando necessario;
Proferir voto de desempate.

Il — compete ao Secretario Executivo:

a)

Planejar, supervisionar e coordenar a execucdo das atividades de apoio técnico

e administrativo necessarias ao funcionamento do COMTUR;

b) Proceder ao controle das faltas dos conselheiros por meio de folhas de
presenca;
C) Receber e guardar as proposi¢cOes e papeéis entregues para conhecimento e

deliberacdo do Conselho;

d)

Receber e elaborar a correspondéncia sujeita ao conhecimento, apreciacao e

assinatura do Presidente;
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e) Secretariar as reunides do COMTUR redigindo as atas de cada sessdo e
publicando—as no sitio eletrénico da Prefeitura;
f) Controlar a tramitagdo dos processos e expedientes, até sua deciséo final e
consequente arquivamento;
s)) Manter o Presidente informado sobre os encaminhamentos e outros atos do
COMTUR, bem como sobre as atividades administrativas;
h) Manter arquivo atualizado de instituicbes envolvidas com programas e
atividades desenvolvidas pelo COMTUR,;
i) Executar os servicos administrativos do COMTUR, em especial:
1- Reunir todo material relativo as discussfes do Conselho, de forma ordenada e
sistematica;
2- Preparar a sala de reunibes providenciando, quando necessério, instalacédo de
recursos multimidia;
3- Organizar, lavrar e manter arquivo das atas das reunides do Conselho;
4- Organizar pastas com cépias de todos os documentos constantes na ordem do

dia;
)] Distribuir a pauta, em avulso, cépias das atas para os Conselheiros;
k) Substituir o Presidente nas suas auséncias.

lIl - Compete aos membros do COMTUR:

a) Comparecer as reunides quando convocados;
b) Em votacao pessoal e secreta, eleger o Presidente do Conselho Municipal de

Turismo;

C) Levantar ou relatar assuntos de interesse turistico;

d) Opinar sobre assuntos referentes ao desenvolvimento turistico do Municipio ou
da Regiao;

e) N&o permitir que sejam levantados problemas politicos partidarios;

f) Constituir os Grupos de Trabalho para tarefas especificas, podendo contar com

assessoramento técnico especializado se necessario;

0) Cumprir a Lei, cumprir o Regimento Interno e as decisdes soberanas do
COMTUR.

h) Convocar, mediante assinatura de 1/3 dos seus membros, assembleia
extraordinaria para exame ou destituicdo de membro, inclusive o presidente,
guando este Estatuto ou o Regimento Interno forem afetados.

)] Votar nas decisdes do COMTUR.

TITULO Il
CAPITULO |
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 14 — O COMTUR fomentard a realizacdo de projetos em prol do
desenvolvimento do turismo, parcial ou integralmente patrocinados por Orgaos,
entidades, instituicbes ou empresas privadas, mediante termo de cooperacéo,
convénio ou outros instrumentos formais.

Artigo 15 — Todas as acdes e deliberacoes do COMTUR deverdo ser amplamente
divulgadas para todos os seus membros titulares e suplentes, bem como levadas ao
conhecimento publico de modo geral, através da Imprensa Oficial do Municipio e/ou
por outros meios de comunicacao.

Artigo 16 — Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos mediante
deliberacdo do COMTUR, em sessao publica.

Artigo 17 — O presente Regimento Interno entra em vigor na data de publicacéo, do
Decreto de homologacédo expedido pelo Executivo municipal.
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